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1. Описание программы 
Программа предназначена для визуального конструирования бланков отчетов и документов.  

Возможности программы: 

- выбор книжной либо альбомной ориентации бланка отчета; 

- оформление бланка с использованием текстовых и графических элементов; 

- настройка заполнения отчета динамическими данными из базы данных приложения; 

- группирование данных в табличной части;  

- настройка колонтитулов и нумерации страниц; 

- предварительный просмотр с масштабированием; 

- технология визуализации WYSIWYG; 

- локализованный интерфейс. 

 
 

2. Перечень терминов и определений 
Атрибуты объекта – свойства объекта, определяющие его внешний вид и расположение на странице: 

размер, положение на странице, шрифт, цвет и т.п. 

Бланк отчета – визуальное представление отчета, содержащее статические данные и информацию об 
ориентации страниц отчета. 

Визуальный объект - текстовый или графический примитив, характеризуемый совокупностью его 
атрибутов.  

Динамические данные – информация из базы данных, выводимая в отчете. 

Статические данные – совокупность текстовых и графических объектов, формирующих бланк отчета. 

Шаблон отчета – бланк отчета с правилами его заполнения динамическими данными.  
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3. Интерфейс программы 
Интерфейс программы состоит из главного окна программы и диалоговых окон. 

 

3.1. Главное окно программы 
Главное окно программы состоит из меню программы, панели инструментов, дерева объектов, панели 

свойств, панели разметки страницы, панели предварительного просмотра и строки состояния. 

 
Меню программы содержит команды, сгруппированные по функциональному признаку. 

Для быстрого вызова часто используемых команд, предназначены кнопки панели инструментов. При 
указании мышью на кнопку на экране появится сообщение, какую функцию выполняет данная кнопка. Щелчок 
мышью на кнопке вызовет действие аналогичное выбору соответствующей команды из меню. 

Внизу главного окна программы расположена строка состояния, в которой выводится информация об 
открытом файле шаблона, масштабе, лицензии, текущей дате и времени. 

 

3.2. Меню программы 
 

3.2.1. Команды меню Файл 

Команда "Создать шаблон отчета" - предназначена для создания нового шаблона. 

Команда "Открыть шаблон отчета…" - предназначена для загрузки шаблона из файла. 

Команда "Сохранить" - предназначена для сохранения открытого шаблона. 

Команда "Сохранить как…" - предназначена для сохранения открытого шаблона в новый файл. 

Команда "Печать…" - предназначена для печати открытого шаблона. 

Команда "Выход" - завершает работу программы. 

 

3.2.2. Команды меню Объекты 

Команда "Добавить объект…" - предназначена для добавления нового объекта на страницу. 

Команда "Дублировать объект…" - предназначена для создания копии выбранного объекта. 

Команда "Удалить объект" - предназначена для удаления выбранного объекта.  
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3.2.3. Команды меню Вид 

Команда "Обновить" - предназначена для перерисовки панели предварительно просмотра. 

Команда "Увеличить масштаб" - предназначена для увеличения масштаба панели предпросмотра. 

Команда "Уменьшить масштаб" - предназначена для уменьшения масштаба панели предпросмотра. 

Команда "Показать сетку" - предназначена для отображения сетки в панели разметки страницы. 

Команда "Показать линейку" - предназначена для отображения горизонтальной линейки в панели 
разметки страницы. 

 

3.2.4. Команды меню Настройка 

Команда "Параметры" - служит для настройки параметров программы. 

 

3.2.5. Команды меню Справка 

Команда "О программе" - служит для получения информации о версии программы и контактных 
данных разработчика. 

 

 

4. Работа программы 
 

4.1. Основные принципы работы программы 
Отчет может иметь вертикальную (книжную) или горизонтальную (альбомную) ориентацию. Для 

задания ориентации страниц отчета в дереве объектов выберите «Шаблон отчета» и в панели свойств укажите 
требуемое значение. 

Отчет разбивается на функциональные области, называемые секциями отчета. В зависимости от 
назначения, секции могут быть представлены в отчете как однократно, так и повторяться на каждой странице 
отчета. 

Число страниц в отчете определятся объемом динамических данных и заданными размерами секций 
отчета. Для изменения размера секции выберите секцию в дереве объектов, и в панели свойств, задайте 
требуемое значение. 

В каждой секции допускается размещение визуальных объектов определенных типов. Типы объектов, 
функционально не связанные с определенной секцией, не могут быть размещены в ней.  

Перечень визуальных объектов: 

№ п/п Тип объекта Примечание 
1 Текст Строка текста 
2 Линия Горизонтальная или вертикальная линия 
3 Изображение Изображение из файла 
4 Поле данных Динамические данные из базы данных приложения* 
5 Текущая дата Дата печати отчета 
6 Текущее время Время печати отчета 
7 Номер страницы Порядковый номер страницы отчета 
8 Штрих-код Штрих-код 

*Примечание: имена полей данных, доступных для каждого вида отчета, приведены в приложении к 
руководству пользователя основной программы. 

Выбор секции осуществляется в дереве объектов. Выбранная секция подсвечивается рамкой синего 
цвета в панели разметки страницы. 
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4.1.1. Секция Колонтитулы 

Секция предназначена для размещения информации повторяющейся на каждой странице отчета: номер 
страницы, дата печати отчета, время печати, логотип и т.п. 

В секции возможно размещение объектов любых типов.  

Атрибутами секции являются размеры полей страницы отчета.  

 

4.1.2. Секция Заголовок отчета 

Секция предназначена для размещения шапки отчета: наименование отчета, название организации, 
отчетный период, реквизиты, логотип организации и т.п. 

Секция выводится однократно, вверху первой страницы отчета. 

В секции возможно размещение объектов всех типов, за исключением номера страницы. 

Высота секции задается атрибутом «Высота». Ширина секции равна ширине страницы за вычетом 
размеров полей. 

 

4.1.3. Секция Заголовок таблицы 

Секция предназначена для размещения шапки таблицы: названия колонок таблицы, графического 
оформления границ столбцов. 

Секция выводится на каждой странице отчета, содержащей табличные данные. На первой странице 
непосредственно под заголовком отчета, на последующих страницах – вверху страницы. 

В секции возможно размещение объектов типов: текст, линия. 

Высота секции задается атрибутом «Высота». Ширина секции равна ширине страницы за вычетом 
размеров полей.  

 

4.1.4. Секция Заголовок группы 

Секция предназначена для вывода заголовка группы при необходимости группирования строк в 
таблице по совпадающему полю данных. 

Число страниц будет зависеть от объема динамических данных (числа строк в таблице) и высоты 
строки таблицы. 

В секции возможно размещение объектов типов: линия, поле данных. 

Высота строки таблицы задается атрибутом «Высота». Ширина секции равна ширине страницы за 
вычетом размеров полей.  

 

4.1.5. Секция Строки данных 

Секция предназначена для размещения табличных данных: динамические данные из базы данных 
приложения и графическое оформление ячеек таблицы. 

Число страниц будет зависеть от объема динамических данных (числа строк в таблице) и высоты 
строки таблицы. 

В секции возможно размещение объектов типов: линия, поле данных. 

Высота строки таблицы задается атрибутом «Высота». При наличии объектов «Поле данных» с 
установленным атрибутом «Авторазмер», высота строки определяется максимальной высотой объектов. 
Ширина секции равна ширине страницы за вычетом размеров полей.  

 

4.1.6. Секция Подвал отчета 

Секция предназначена для размещения итоговой информации: итоговые данные, реквизиты для 
подписания и т.п. 

Секция выводится однократно, на последней странице отчета. 
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В секции возможно размещение объектов всех типов. 

Высота секции задается атрибутом «Высота». Ширина секции равна ширине страницы за вычетом 
размеров полей. 
 
 

4.2. Редактирование шаблона отчета 
Изменение шаблона существующего отчета осуществляется с целью добавления новых визуальных 

объектов, удаления из отчета существующих объектов или изменения атрибутов объектов. 

Для внесения изменений в существующий шаблон отчета, выберите пункт "Открыть шаблон отчета" в 
меню "Файл" или нажмите кнопку "Открыть шаблон отчета" в панели инструментов. 

На экране появится диалоговое окно "Открыть шаблон отчета". Выберите файл, содержащий шаблон 
отчета. Примечание: перечень файлов с готовыми шаблонами отчетов приведен в приложении к руководству 
пользователя основной программы. Выбранный шаблон будет открыт в конструкторе. Имя файла будет 
выведено в строке состояния.  

 

4.2.1. Выбор объекта 

Выбор объекта осуществляется следующими способами: 

- щелчком мыши на объекте в панели разметки страницы; 

- выбором узла с именем объекта в дереве объектов  

Выбранный объект выделяется пунктирной рамкой синего цвета. 

 

4.2.2. Изменение положения объекта 

Изменить положение объекта можно любым из следующих способов: 

1) Наведите курсор мыши на объект, нажмите левую кнопку мыши, и, удерживая ее в нажатом 
положении, переместите объект в новое расположение и отпустите кнопку мыши. 

2) Выберите объект. В панели свойств, введите новые значения координат объекта. Положение объекта 
относительно страницы будет изменено. 

 

4.2.3. Изменение размеров объекта 

Изменить размеры объекта можно любым из следующих способов: 

1) Наведите курсор мыши на границу объекта, нажмите левую кнопку мыши, и, удерживая ее в 
нажатом положении, переместите границу объекта по горизонтали или вертикали и отпустите кнопку мыши. 

2) Выберите объект. В панели свойств введите новые значения ширины и высоты объекта. Размер 
объекта будет изменен. 

 

4.2.4. Изменение атрибутов объекта 

Для изменения атрибутов объекта выберите объект. В панели свойств, введите новое значение 
атрибута или выберите его из списка доступных вариантов. Перечень доступных атрибутов зависит от типа 
объекта. Полный перечень возможных атрибутов приведен в приложении.  

 

4.2.5. Добавление объекта 

Для добавления нового визуального объекта к отчету укажите текущую секцию для размещения 
объекта, выбрав секцию щелчком мыши на названии секции в дереве объектов. Выберите пункт «Добавить 
объект» в меню «Объекты» или нажмите кнопку «Добавить объект». 

На экране появится диалоговое окно «Добавить объект». 
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Выберите требуемый объект и нажмите кнопку «Применить». В панели разметки страницы появится 

новый визуальный объект выбранного типа и имя объекта по умолчанию добавится в дерево объектов. 

Выберите вновь добавленный объект, задайте его расположение и размеры. В панели свойств 
установите необходимые атрибуты.   

 

4.2.6. Дублирование объекта 

Для создания копии выбранного визуального объекта выберите его в панели разметки страницы и в 
контекстном меню выберите пункт «Дублировать объект». 

Копия объекта будет добавлена на страницу. 

 

4.2.7. Удаление объекта 

Для удаления визуального объекта из отчета выберите его в панели разметки страницы и в 
контекстном меню выберите пункт «Удалить объект». 

Альтернативный способ удаления объекта – выберите объект щелчком мыши в дереве объектов или в 
панели разметки страницы. Выберите пункт «Удалить объект» в меню «Объекты» или нажмите кнопку 
«Удалить объект» в панели инструментов. 

Для удаления объекта программа запросит подтверждение. 

 

4.3. Создание шаблона отчета 
Наиболее простой способ создания отчета – это выбор в качестве базового одного из существующих 

отчетов, внесение в него изменений и сохранение в новый файл. Вместе с тем возможно и создание шаблона 
отчета с нуля.  

Для создания отчета нажмите кнопку «Создать шаблон отчета» в меню "Файл" или нажмите кнопку 
"Создать шаблон отчета" в панели инструментов. Дальнейшие действия аналогичны редактированию шаблона 
отчета. 

 

4.4. Сохранение шаблона отчета 
После внесения изменений в шаблон отчета его необходимо сохранить. Для сохранения шаблона в том 

же файле выберите пункт «Сохранить» меню «Файл». Или нажмите кнопку «Сохранить» в панели 
инструментов. 

Для сохранения шаблона в новом файле выберите пункт «Сохранить как» меню «Файл». На экране 
появится диалоговое окно "Сохранить шаблон отчета". Введите имя файла для сохранения шаблона. Шаблон 
будет сохранен в файле.   
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4.5. Просмотр и печать шаблона отчета 
Программа позволяет осуществлять просмотр шаблона, как в панели предварительного просмотра, так 

и в диалоговом окне "Предварительный просмотр".  

Для просмотра шаблона в панели предварительного просмотра выберите пункт "Обновить" в меню 
"Вид" или щелкните на кнопке "Обновить" на панели инструментов. Шаблон со всеми визуальными объектами 
будет отображен в панели предварительного просмотра. Для изменения масштаба изображения шаблона 
предназначены пункт "Масштаб" в меню "Вид" и кнопки "Увеличить масштаб" и "Уменьшить масштаб" панели 
инструментов. 

Для просмотра шаблона отчета, заполненного динамическими данными, а также в виде 
многостраничного отчета, выберите пункт "Печать" меню "Файл" или нажмите кнопку "Печать" панели 
инструментов. Шаблон отчета будет показан в окне предварительного просмотра.  

 
Для печати нажмите кнопку "Печать" в окне "Предварительный просмотр". 

 

4.6. Настройка программы 
 

4.6.1. Настройка параметров программы 

Для настройки параметров программы выберите пункт "Параметры" меню "Настройка". На экране 
появится диалоговое окно "Параметры". 
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Для изменения цвета фона панели разметки страницы, щелкните мышью на панели "Цвет фона 
редактора". На экране появится окно выбора цвета. Выберите цвет и нажмите кнопку "ОК".  

Для изменения шага сетки выберите новое значение в поле "Шаг сетки". 

Панель "Предварительный просмотр" позволяет задать параметры заполнения шаблона отчета 
динамическими данными для проверки многостраничного отчета. 

Для сохранения изменений нажмите кнопку "Сохранить". 

 

4.6.2. Выбор языка интерфейса 

Программа поддерживает многоязычный интерфейс. По умолчанию язык интерфейса программы 
соответствует языку операционной системы. 

Для смены языка интерфейса программы щелкните на кнопке  в панели инструментов и в 
открывшемся списке выберите требуемый язык интерфейса. На экране появится запрос подтверждения. 

 
После подтверждения программа будет автоматически закрыта. После перезапуска программа получит 

выбранный язык интерфейса. 

 

4.7. Завершение работы 
Выберите пункт "Выход" меню "Файл". Программа запросит подтверждение: 

 
Выберите кнопку "Да" для завершения работы или кнопку "Нет" для возврата в программу. 

 

5. Информация о правообладателе 
 

Для любых замечаний, предложений и вопросов по эксплуатации программы обращайтесь к 
разработчику. 

Разработчик: ООО "Альфа-Галактика" 

Адрес: 300045, г. Тула, ул. Некрасова, д. 7, офис 405 

E-mail: alfa.tula@gmail.com 

Сайт: http://www.alfa-galaxy.ru 
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6. Приложения 
 

6.1. Перечень файлов 
Таблица содержит перечень файлов, входящих в комплект программы. 

 
№ п/п Файл/Каталог Назначение 

1 AlfaReport.exe Исполняемый файл 
2 AlfaReportLib.dll Библиотечный файл 
3 AlfaReport_Manual.pdf Руководство пользователя 
4 History.txt История версий 

 

6.2. Перечень атрибутов визуальных объектов 
Таблица содержит перечень всех возможных атрибутов визуальных объектов 
 

№ п/п Атрибут Примечание 
1 Тип объекта Тип объекта (только для чтения) 
2 Имя объекта Имя объекта для его идентификации в дереве объектов 
3 Координата X Координата объекта по горизонтали в мм 
4 Координата Y Координата объекта по вертикали в мм 
5 Ширина Ширина объекта в мм 
6 Высота Высота объекта в мм 
7 Цвет Цвет объекта 
8 Выравнивание текста Выравнивание текста по вертикали и горизонтали 
9 Шрифт текста Начертание и размеры шрифта текста объекта 

10 Текст Строка текста 
11 Ориентация Ориентация (по вертикали или по горизонтали) 
12 Толщина линии Толщина линии в мм 
13 Стиль линии Стиль линии (сплошная, штрихпунктирная, точечная) 
14 Имя файла Имя файла с изображением 
15 Имя поля данных Имя поля данных в объектной модели приложения 
16 Значение по умолчанию Значение поля данных по умолчанию 
17 Авторазмер Авторазмер по содержимому 
18 Стандарт Стандарт штрих-кода 
19 Позиция Номер позиции для одинаковых объектов в строке 

 

 

 


