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Структура склада

Для упрощения задачи поиска 
материальных ценностей на складе, 
рекомендуется создать структуру склада 
максимально соответствующую 
реальной, включая наименование 
складских секций, стеллажей, мест 
хранения и т. д.

Структура склада создается в меню 
«Организация» пункт «Структура склада»



Начальные остатки

Одной из первоочередных задач на начальном этапе учета является ввод 
информации об остатках материальных ценностей на складе.

Предусмотрены следующие способы :
● Ввод приходной накладной с начальными остатками

Меню «Склад» пункт «Поступление на склад»
● Импорт информации о наличии остатков из файла CSV

Меню «Файл» пункт «Импорт таблицы» с установленной опцией 
«Номенклатура» и флагом «Остатки на складе» на вкладке «Этап 3 — 
Настройки» [9]. Ограничения импорта: 
- возможно загрузить только данные по остаткам компонентов
- номенклатурный справочник не был сформирован ранее, а также будет 
загружен в результате импорта 



Поступление на склад

Регистрация поступления ТМЦ на склад выполняется в меню «Склад» пункт 
«Поступление на склад». Доступны три команды:

● «Добавить компонент» - добавляет в приходную накладную позицию выбранную 
из номенклатурного справочника

● «Добавить ДСЕ» - добавляет в приходную накладную позицию выбранную из 
перечня изделий

● «Добавить заказ» - добавляет в приходную накладную все позиции из 
выбранного заказа поставщику

После сохранения накладной ТМЦ помещаются на склад в место хранения 
заданное в позиции накладной либо в секцию склада указанную в 
реквизитах накладной.



Поиск на складе

Варианты поиска места хранения ТМЦ на складе:

● В окне «Наличие компонентов» - по категории, наименованию, 
номенклатурному номеру, номеру по каталогу и описанию 
компонента.

● В окне «Наличие изделий» - по обозначению, наименованию, виду 
изделия и его назначению.

● В окне «Единый склад ТМЦ» - по наименованию и номенклатурному 
номеру компонента и/или по обозначению и наименованию изделия.

В каждом из этих окон также отображается информация о наличии 
компонентов и/или изделий в любом выбранном месте хранения.



Выбытие со склада
Основной целью выбытия комплектующих со склада является их отпуск в производство. Списание 

комплектующих выполняется в меню «Склад» пункт «Выбытие со склада». Доступны команды:

● «Добавить компонент» - добавляет в расходную накладную выбранный из наличия на складе компонент с вводом 
количества для списания

● «Добавить ДСЕ» - добавляет в расходную накладную выбранное из наличия на складе изделие (деталь, 
сборочную единицу) с вводом количества для списания

● «Добавить по спецификации на сборочную единицу» - позволяет выбрать сборочную единицу и ввести требуемое 
количество для сборки, после чего автоматически добавляются в расходную накладную все составные части 
прямого вхождения выбранной сборочной единицы в необходимом количестве из имеющихся в наличии на 
складе

● «Добавить по спецификации на изделие» - позволяет выбрать изделие и ввести требуемое количество для 
сборки, после чего автоматически добавляются в расходную накладную все составные части всех уровней 
вхождения в выбранное изделие в необходимом количестве из имеющихся в наличии на складе

● «Добавить на производственный заказ» - позволяет выбрать производственный заказ, после чего автоматически 
добавляются в расходную накладную комплектующие для сборки изделий входящих в состав заказа 

После сохранения расходной накладной остатки на складе уменьшаются на указанное в ней количество.



Инвентаризация
Функция инвентаризации позволяет получить результаты инвентаризации по всему складу либо части склада в 

форме инвентаризационной описи.

Проведение инвентаризации регистрируется в меню «Документы» пункт «Инвентаризационные описи» в порядке: 
● Добавить новую инвентаризационную опись, заполнить ее реквизиты и в контекстном меню выбрать команду 

«Начать инвентаризацию»
● Открыть окно «Позиции документа», раскрыть список «Добавить» и выбрать объекты инвентаризации одно из 

команд: 

● «Добавить из секции склада» - в опись будет добавлен перечень всех ТМЦ хранящихся в выбранной секции 
по данным учета

● «Добавить из номенклатурного справочника» - в опись будет добавлена информация о местонахождении на 
складе выбранного компонента по данным учета

● «Добавить из перечня изделий» -  в опись будет добавлена информация о местонахождении на складе 
выбранного изделия по данным учета

● Проверить фактическое наличие каждой позиции описи и внести его в соответствующий столбец описи. 

● В столбцах «Недостача» и/или «Излишек» будут автоматически отображены результаты инвентаризации.



Резервирование
Функция резервирования позволяет распределять дефицитные компоненты для комплектации приоритетных 

производственных заказов.

Для создания резерва в меню «Резерв» пункт «Список резервов»: 
● Нажать кнопку «Добавить» и в карточке нового резерва ввести его реквизиты, включая срок резервирования и 

номер заказа, для исполнения которого резервируются компоненты
● Нажать кнопку «Позиции документа» и в открывшемся окне раскрыть список «Добавить» и выбрать позиции 

подлежащие резервированию одной из команд: 

● «Добавить компонент» - в резерв будет добавлено указанное количество компонента выбранного из 
наличия на складе

● «Добавить позиции производственного заказа» - в резерв будут добавлены компоненты необходимые для 
комплектации изделий в составе выбранного производственного заказа из имеющихся в наличии на 
складе

● «Добавить позиции заказа клиента» -  в резерв будут добавлены компоненты необходимые для 
комплектации изделий в составе выбранного заказа клиента из имеющихся в наличии на складе

● Списание зарезервированных компонентов будет возможно только на комплектацию заказа указанного в 
резерве.



Минимальный запас

Для поддержания минимального остатка ТМЦ на складе предусмотрен атрибут 
«Минимальный запас» в карточке каждого изделия и компонента.

О факте снижения количества на складе ниже минимального запаса 
автоматически может быть отправлено уведомление по электронной почте.

Сформировать ведомость ТМЦ требующих пополнения до минимального запаса 
можно в меню «Отчеты» пункт «Ведомость покупных изделий» с выбранным 
критерием отчета «Пополнение до минимального запаса». 

В ведомость покупных включаются все ТМЦ, у которых количество в наличии на 
складе менее минимального запаса.

В столбце «Количество для закупки» ведомость покупных будет содержать 
автоматически рассчитанное значение с учетом значения атрибута 
«Кратность заказа», указанного в карточке компонента.



Корректировка
Корректировка документов, влияющих на фактическое наличие может потребоваться в случае выявления технической 

ошибки после сохранения накладной.

Для корректировки ошибочно введенного количества в позиции накладной:

●  В меню «Документы» пункт «Приходные накладные» или «Расходные накладные» выбрать накладную и нажать кнопку 
«Позиции документа»

● В окне «Позиции накладной» выбрать запись подлежащую корректировке и нажать кнопку «Корректировать количество»

● В окне «Корректировка количества» ввести корректное количество в позиции накладной и нажать кнопку «Применить»

Для корректировки иных технических ошибок:

●  В меню «Отчеты» выбрать пункт «Журнал хозяйственных операций»

● В окне  «Журнал хозяйственных операций» задать критерии выборки и найти ошибочно проведенную операцию, 
соответствующую позиции накладной

● Выделить операцию в таблице и нажать кнопку «Отмена операции»

● Повторно ввести отмененную позицию накладной выбрав опцию «Дополнить существующую накладную» в окнах 
«Поступление на склад» либо «Выбытие со склада»
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